
 

ประกาศสถานีตำรวจภูธรวชิรบารม ี
เรื่อง การจัดการทรัพยสินของราชการ ของบริจาค การจัดเก็บของกลาง 

และสํานวนการสอบสวนคดีอาญาและคดีจราจร 
 

ด้วยสถานีตาํรวจภูธรวชริบารมี มีความมงุม่ันในการบริหารและจัดการจัดการทรพัยสินของราชการ 
ของบริจาค และการจดัเก็บของกลาง และสํานวนการสอบสวนคดีอาญาและคดีจราจร เพื่อให้มีการจดัเก็บ การ
เบิกจาย นําไปใช้ในการปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที่ตํารวจ เป็นไปอยางโปรงใส มีประสิทธภิาพคุ้มคา และเกิด  
ประโยชนสูงสุดในเชิงภารกิจของสํานักงานตํารวจแหงชาติ  

ในการนี้จึงได้กำหนดจัดทำมาตรการจดัการทรัพย์สินของราชการ ของบริจาค และการจัดเกบ็ของ
กลาง และสำนวนการสอบสวนคดีอาญาและคดจีราจร เพื่อเป็นแนวทางการปฏิบัติในการจดัการทรัพย์สินของ
ราชการและของบริจาคสำหรับให้เจ้าหน้าที่ตำรวจถือปฏิบัติโดยทั่วกัน 

 ข้อ 1 ประกาศฉบับน้ี  
“สถานีตํารวจ” หมายความวา สถานีตาํรวจภูธรวชิรบารม ี
“พัสดุ” หมายความวา วัสดุ ครุภัณฑของสถานีตํารวจที่มีไว้เพื่อใช้รวมกันเพื่อประโยชนของทาง

ราชการ  
“ของบริจาค” หมายความวา่ เงินหรือพัสดทุี่มีผู้มอบให้แก่สถานีตำรวจเพื่อใช้ในกจิการของสถานี

ตำรวจโดยระบุวัตถุประสงค์ไว้ชัดเจน  
“วัสดุ” หมายความว่า สิง่ของที่มีลักษณะโดยสภาพไม่คงทนถาวรหรือตามปกติมีอายุการใช้งานไม่นาน 

สิ้นเปลือง หมดไป หรือเปลี่ยนสภาพในระยะเวลาอันสั้น  
“ครุภัณฑ์” หมายความว่า สิ่งของที่มีลักษณะโดยสภาพคงทนถาวรหรือตามปกติมีอายุการใช้งานนาน 

ไม่สิ้นเปลือง หมดไป หรือเปลี่ยนสภาพไปในระยะเวลาอันสั้น  
“ผู้ยืม” หมายความว่า สถานีตำรวจหรือเจ้าหน้าที่ของสถานีตำรวจ  
“ผู้ให้ยืม” หมายความว่า ผู้มีอำนาจอนุมัติให้ยืม  
“ผูม้ีอำนาจอนุมัติให้ยืม” หมายความว่า หัวหน้าสถานีผู้ให้ยืม หรือหัวหน้างานพัสดุ หรือเจา้หน้าที่อื่น

ที่หัวหน้าสถานีผู้ให้ยืมมอบหมาย  
“ของกลาง” หมายความว่า วัตถุใด ๆ  หรือทรพัย์สนิ หรือหัวหน้างานพัสด ุซึ่งตกมาอยู่ในความคุ้มครอง

ของเจ้าพนักงาน โดยอำนาจของกฎหมายหรือโดยหน้าที่ในทางราชการ และได้ยึดไว้เป็นของกลางเพื่อพิสูจน์
ในทางคด ีหรือเพื่อจดัการอย่างอื่นตามหน้าที่ราชการ  

“สำนวนการสอบสวนคดอีาญา” หมายความวา่ สำนวนการสอบสวนคดีที่กล่าวหาวา่ผู้ใดกระทำ
ความผิดตามประมวลกฎหมายอาญาหรือกฎหมายอื่นที่มีโทษทางอาญา  



“สำนวนคดีจราจร” หมายความว่า สำนวนการสอบสวนคดีที่กล่าวหาวา่ผูใ้ดขับรถ ในทางโดยประมาท 
เป็นเหตุให้เกิดอันตรายแก่ชีวิตและทรัพย์สินของผู้อื่น ซึ่งเป็นความผิดตามพระราชบัญญัติการจราจรทางบก 
พ.ศ.2522 มาตรา 43(4) และมาตรา 78 ตามประมวลกฎหมายอาญา 291 มาตรา 300 และมาตรา 281  

ข้อ ๒ การเบิกยืม-คืน วัสดุสิ่งของหลวง ให้บุคลากรในสถานีตาํรวจภูธรวชริบารม ี ถือปฏิบัติตาม 
ระเบียบกรมตํารวจวาดว้ยการเบิกจายวัสดุสิ่งของหลวงตาง ๆ ฉบับที่ ๕๓ พ.ศ.๒๕๓๐ และระเบียบกระทรวง 
การคลังวาด้วยการจดัซื้อจัดจ้าง และการบริหารพสัดุภาครัฐ พ.ศ.๒๕๖๐  

๑. การยืมพัสดุหรือนำพสัดุไปใช้ในกิจการใด ๆ ต้องเป็นไปเพื่อประโยชน์ของทางราชการ โดยผู้ให้ยืม
ต้องคำนึงถึงความมีประสิทธิภาพ ความคุ้มค่า และเกิดประโยชน์สูงสุดในเชิงภารกจิของรัฐประกอบการให้ยืม
ด้วย  

๒. ผู้ให้ยืมต้องจัดให้ผู้ยมืทำหลักฐานการยืมเป็นลายลักษณ์อักษร ตามแบบฟอร์ม ที่กรมบัญชีกลาง 
หรือสำนักงานตำรวจแห่งขาติ กำหนดทุกครั้ง  

๓. ผู้ให้ยืมต้องกำหนดระยะเวลาส่งคืนพัสดุโดยปกติพึงกำหนดให้สอดคล้องกับเหตุผลความจำเป็นใน
การใชพ้ัสดทุี่ยืมนัน้ ทั้งนี ้ระยะเวลาการยืมสูงสดุสำหรับการยืมแต่ละคราวไม่ควรเกิน ๑ เดือน นบัจากวันที่ยืม 
หรือระยะเวลาที่สำนักงานตำรวจแห่งชาติกำหนด แต่หากมีความจำเป็นอาจขอขยายระยะเวลา การยืมต่อไปได ้
โดยดำเนินการให้มีหลักฐานการยืมที่ครอบคลุมระยะเวลายืมที่ขยายออกไป โดยนำข้อ ๒ มาใช้ โดยอนุโลม  

๔. กรณีพัสดุที่ยืมเกิดชาํรุดเสียหาย หรอืใช้การไม่ได้ หรือสูญหายไป ใหผู้้ยืมจัดการ แก้ไขซ่อมแซมให้
คงสภาพเดิมโดยเสียค่าใช้จ่ายของตนเอง หรือชดใช้เป็นพัสดุประเภท ชนิด ขนาด ลักษณะ และคุณภาพอยา่ง
เดียวกัน หรือชดใช้เป็นเงินตามราคาที่เป็นอยู่ในขณะยืม  

5. เมือ่ครบกำหนดยืม หากผู้ยืมยังไม่ส่งคืนพัสดุทีย่ืมไป ให้ผู้ให้ยืมหรือเจ้าหน้าที่ที่ได้รับมอบหมายจาก
ผู้ให้ยืมติดตามทวงพัสดทุี่ให้ยืมไปคืนภายใน 5 วนั นับแต่วันครบกำหนด  

ข้อ ๓ แนวทางการจัดเกบ็ของกลาง ให้ดำเนินการจัดเก็บของกลางตามระเบียบการตำรวจเกี่ยวกับคดี 
ลักษณะที่ 15 เรื่องการรบัส่งงานในหน้าที่ราชการ พ.ศ.๒๕๕๗ และตามแนวทางการปฏิบัติ ดังนี้  

๑. ยึดของกลางได้จากตวับุคคลใด เป็นของกลางอะไร ให้ทำบันทึก (บันทึกการตรวจค้น) ให้ถูกต้อง
ตามกฎหมาย เช่น ต้องบันทึกว่าก่อนลงมือค้นเพื่อพบของกลางนัน้ เจ้าพนักงานผู้ค้นได้แสดงความบริสุทธิ์ก่อน
ค้นได้ค้นต่อหน้าผู้ครอบครองสถานที่ หรือบุคคลในครอบครัวของผู้นัน้หรือต่อหน้าพยาน อยา่งน้อย ๒ คน        
( ป.วิ.อ. ม. ๑๐๒ , ป.เกี่ยวกับคดี ลักษณะที่ ๑๕ บทที่ ๑ ข้อ ๔๑๘ )  

๒. ของกลางที่ยึดไดต้้องให้ผู้ครอบครองสถานที ่ บุคคลในครอบครัวผู้ตอ้งหา ผู้แทน หรือพยานด ู
เพื่อให้รับรองว่าถูกต้อง ถ้าบุคคลดังกล่าวนั้นรับรองหรือไม่รับรองก็ให้บันทึกไว้  

๓. การค้นของกลาง ผู้คน้ต้องบันทึกรายละเอียดของการค้นและทำบัญชรีายละเอียด สิง่ของที่ค้นได้ไว้
ด้วย บันทึกการค้น และบัญชีสิ่งของกลางนั้น ให้อ่านให้ผู้ครอบครองสถานที่ บุคคลในครอบครวั ผู้ต้องหา 
จำเลย ผู้แทน หรือพยานฟังแล้วแต่กรณี และให้ผูน้ั้นลงลายมือชื่อรับรองไว้ 

๔. เมื่อนำของกลางไปถึงที่ทำการของพนักงานสอบสวนให้จดรูปพรรณสิ่งของกลางลงในรายงาน ปจว.
และสมุดยึดทรพัย์และของกลาง แล้วเขียนเลขกำกับที่ยึดทรพัย์ติดไว้กับสิง่ของนัน้ให้มัน่คง อย่าให้หลุดหรือสูญ
หายได้แล้วเก็บรักษาไว้ตามระเบียบ ( ข้อบังคับการเก็บรักษาของกลาง กระทรวงมหาดไทย พ.ศ.๒๔๘๐ )  



๕. ของกลางใดทีจ่ะตอ้งส่งตรวจพิสูจน ์ พึงดำเนินการให้ถูกต้องตามวธิีการหรือระเบียบ ในส่วน
ราชการที่เกีย่วข้อง เช่น ถ้าจะส่งไปตรวจพสิูจนท์ี่กองพิสูจน์หลักฐานฯ ก็ควรปฏิบัติตามเอกสารคู่มือของกอง
พิสูจน์หลักฐานฯ เรื่องคำแนะนำในการเก็บรักษาและจัดส่งเอกสารหรอืวัตถุของกลางไปตรวจพิสูจน์ เป็นต้น 
ของกลางที่จะส่งไปตรวจพิสูจน์ จะต้องให้ผู้ต้องหาลงชื่อกำกับหีบห่อและบันทึกไว้ด้วย เมื่อไดร้บัผลการตรวจ
พิสูจน์แล้วให้แจ้งให้ผู้ต้องหาทราบ ถ้าผูต้้องหารับรองผลก็ให้สอบสวนเพิ่มเติมไว้ เพราะถ้าในชั้นพิจารณา
ผู้ต้องหายังรับรองผลการตรวจพิสูจน์ดังกลา่ว กอ็าจจะไม่ต้องนำผู้ตรวจพิสูจน์มาเบิกความต่อศาลอีก  

๖. ในชั้นสอบสวน ถ้ามีของกลางอย่างใด ๆ จะตอ้งจัดทำบัญชีของกลางประกอบสำนวนการสอบสวน
ไว้ ( ป.วิ.อ. ม. ๑๓๙ วรรคสอง )  

วิธีจดัทำบัญชีของกลางนัน้ ให้ดำเนินการดังนี้  
- ในการลงรายละเอียดสิ่งของกลางในบัญชีน้ัน ให้ตรวจสิ่งของให้ถูกต้องกับสมุดยึดทรพัย์ของกลาง 

รายงานประจำวัน และคำให้การ จำนวนห่อ จำนวนสิ่งของให้ถูกต้องตรงกัน อยา่ให้คลาดเคลือ่น ประการที่
สำคัญที่สุดกค็ือ ไม่ควรมีการขีดฆ่าหรอืแก้ไขเพิ่มเติม เพราะจะทำให้เกดิการสงสัย ถ้าจำเป็นก็ให้ขีดฆ่าและลง
นามกำกับไว ้ห้ามขูดลบเป็นอันขาด  

- สิง่ของกลางอยา่งอื่นอย่างใดที่ค้นได้จากผู้ต้องหาหรือบุคคลผู้ครอบครองสิ่งของนั้น ต้องให้ผู้ตอ้งหา
หรือบุคคลนั้น ลงนามกำกับไว้ในบัญชีของกลางนั้นด้วย  

- เอกสารพยานที่ค้นได้ ใหพ้นักงานสอบสวนจดลงบัญชีของกลางเช่นเดียวกัน เว้นแต่ ช่องราคาไมต่้อง
ใส่ ถ้ามีการคืนเอกสารหรือส่งเอกสารไปที่ใด ให้หมายเหตุไว้ในช่องหมายนัน้ด้วย ( ป. เกี่ยวกับ คด ีลักษณะ ๑๕ 
บทที่ ๕ ข้อ ๔๓๒ )  

๗. ในคดีความผดิเกี่ยวกบัทรัพย์ เช่น ลกัทรพัย ์ วิ่งราวทรัพย์ ชิงทรพัย ์ ปล้นทรัพย์ กรรโชกทรพัย์ 
ฉ้อโกงทรัพย ์ยักยอกทรพัย์ หรือรับของโจร ถ้าทรัพย์ที่ถูกประทุษรา้ยมีหลายราคา และมีทั้งที่ได้ คืน และไม่ได้
คืน ให้เป็นดุลยพินิจของพนักงานสอบสวนหากสามารถบันทึกไวใ้นแบบพิมพ์บัญชีเดียวกัน (ใช้แบบพิมพ์บัญชี
ทรัพย์ถูกประทุษรา้ย/ไดค้ืน/ไม่ได้คืน) แต่ถ้าบันทึกรวมไว้ในแบบพิมพ์บัญชีเดียวกันไม่ได้ ก็ใหแ้ยกบันทึก เช่น 
กรณีได้ทรัพยค์ืน ขณะสำนวนอยู่ในระหว่างการพิจารณาของผู้บังคับบัญชาระดับ บก.,บช. หรอื ตร. รวมทั้งใน
ชั้นพนักงานอัยการ ให้ทำบัญชีทรัพย์ถูกประทุษรา้ยได้คืน แยกจากบัญชีทรัพย์ถูกประทุษรา้ย เป็นต้น ทั้งนี ้ให้
ผู้ต้องหา ผู้เสียหาย พนกังานสอบสวน และผู้ที่เกี่ยวข้องแต่ละรายการลงชื่อรับรอง ไว ้ เพื่อประโยชน์ในการที่
พนักงานอัยการจะใช้บรรยายฟ้อง และขอเรียกทรัพย์สินหรือราคาแทนผู้เสียหายไป ในคำฟ้องนั้น ( ป.วิ.อ. ม.
๔๓, หนังสือ คด.ตร.ที ่๐๐๐๔.๖/๑๐๙๔๐ ลง ๓ ก.ย.๒๕๔๕ เรื่องแนวทางปฏิบัติในการทำสำนวนการสอบสวน
เพิ่มเติม )  

ข้อ ๔ แนวทางการจดัเก็บสำนวนการสอบสวนคดีอาญาและคดีจราจรให้หัวหน้างานสอบสวน มีหน้าที่
เก็บรักษาไว้ในห้องหรือตูท้ี่จัดทำไว้โดยเฉพาะให้อยู่ในสภาพเรียบร้อย และระมัดระวังมใิห้สูญหาย จัดการเก็บ
สำนวนการสอบสวนและสำเนาสำนวนการสอบสวน ให้แยกเป็นสัดส่วน ได้แก่ 

- สำนวนการสอบสวนที่อยู่ระหว่างการสอบสวนของพนักงานสอบสวน ให้แยกเก็บตามรายชื่อของ
พนักงานสอบสวนที่รับผดิชอบการทำสำนวน รวมไว้กับสมุดบันทึกคดีของพนักงานสอบสวน  

- สำนวนสอบสวนที่พนกังานอัยการไม่รับพิจารณา สำนวนการสอบสวนที่พนักงานอัยการมีคำสั่งงดการ
สอบสวน และสำเนาสำนวนการสอบสวน ให้แยกเก็บเรียงลำดับตามหมายเลขคดี ปี พ.ศ. และจดัทำสมดุเก็บ



สำนวนการสอบสวนที่พนักงานอัยการไมร่ับพิจารณา (แบบ ส.๕๖-๗๗) สมุดเก็บสำนวนการ สอบสวนที่
พนักงานอัยการสั่งงดการสอบสวน (แบบ ๕๖-๗๘) สมุดเก็บสำเนาสำนวนการสอบสวน (แบบ ๕๖-๗๙) โดยมี
รายละเอียดเกี่ยวกับลำดบั เลขคดี ชื่อผู้กล่าวหา ชื่อผู้ต้องหา ข้อหา ชื่อพนักงานสอบสวน หมายเหตุ  

- การยืมสำนวนการสอบสวน และสำเนาการสอบสวน ให้หัวหน้างานสอบสวนมีอำนาจ อนุญาต เมือ่นำ
สำนวนการสอบสวน หรอืสำเนาสำนวนการสอบสวนออกจากที่เก็บ ให้ผูย้ืมลงลายมือชื่อผูย้ืม วัน เดือน ปี ที่ยืม 
และวันส่งคืนไว้ในช่องหมายเหตุ  

ขอ ๕ นอกจากการตรวจสอบพัสดุประจาํปตามกฎกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซื้อจดัจาง และการ
บริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.๒๕๖๐ แลวใหเจาหนาที่พัสดุครุภัณฑสถานีตํารวจภูธรวชริบารม ี ตรวจสอบวัสดุและ
บัญชีวัสดุเปนประจําทุกเดือน รวมถึงเช็คสภาพดูแลรักษาใหวัสดุนั้นพรอมใชงานอยตูลอดเวลาและรายงานให
หัวหนาสถานีทราบภายใน 7 วัน นับแตวันที่ไดดําเนินการตรวจสอบวัสดุ โดยใหมีการตรวจสอบและตรวจนับ
อาวุธยทุธภัณฑของสถานีตํารวจเพื่อใหมีความพรอมตอการใชงานในภารกิจ  

ข้อ ๖ การรับของบริจาคให้บุคลากรในสถานีตำรวจปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงการคลังวา่ด้วย การรับ
เงินหรือทรัพย์สินที่มีผู้บรจิาคให้ทางราชการ พ.ศ. ๒๕๒๖ โดยกจิการใด ๆ ที่เกีย่วข้องกับการยืม การเก็บรักษา 
และการตรวจสอบที่ไม่ได้ระบุไว้ในระเบียบดังกลา่ว ให้ถือปฏิบัติตามประกาศฉบับน้ีโดยอนุโลม  

ข้อ ๗ สถานีตำรวจมีอำนาจหน้าที่ในการประชาสัมพันธ์ และเสริมสรา้งความรู้ ความเข้าใจ ให้บุคลากร
ในสังกัดรับทราบ และถือปฏิบัติตามมาตรการจดัการทรัพย์สินของราชการและของบริจาค  

ทั้งนี ้ตั้งแต่บัดนี้ เป็นต้นไป 
 
 

สั่ง ณ วันที ่1 ตุลาคม พ.ศ.2566 
 

พันตำรวจเอก   
 
                ( ประวทิย์  แหวนหล่อ ) 

    ผู้กำกับการสถานตีำรวจภูธรวชริบารมี 


